
Na temelju dlanka 12. Statuta Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli, a sukladno dlanku 24. st.l. Temeljnog
Kolektivnog ugovora za sluZbenike i namje5tenike u javnim sluZbama Sveudili5te Juria Dobrile u pui
(2912024) i dlanka 5. Pravilnika o raspisivanju i provedbi javnih natjedaja za zapoiljavanfe na
sluZbenidka i namje5tenidka radna mjesta, rektor Sveudili5ta Jurja Dobrile u Puli prof.dr.sc. Marinko
Skare, raspisuje

NATJEEAJ

1. za izbor zaposlenika na radno mjesto I. vrste - suradnik - tajnik sastavnice na
neodredeno vrijeme u punom radnom vremenu - I izvr5itelj (mlZ) uz obvezni probni rad u trajanju
od Sest (6) mjeseci;

Uvjeti: - zavr5en sveudili5ni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili sveudili5ni
prijediplomski i diplomski studij pravnog ili drugog usrnjerenja iz druStvenog ili
humanistidkog podrudja,

- najmanje I godina radnog iskustva na odredenim poslovima
- poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu
- poznavanje rada na radunalu (Office 365 i Teams)

Opis poslova: Obavlja administrativno-strudne poslove iz podrudja kadrovskih i opiih poslova za
fakultet, vrSi prijepise i umnoZavanje materijala za potrebe fakulteta, zaprima, protokolira, umnoZava,
otprema i arhivira poStu fakulteta, vodi urudZbeni zapisnik i poslove yezane uz arhivu sluZbene
dokumentacije fakulteta, prima i prenosi poruke zai od dekana i prodekana, ovjerava dopise i druga
pismena idostavlja ih institucijama ili zaposlenicima, vodi zapisnike, pripremiipiSe odiuke vijei-a,
vodi evidenciju prisustva na radu na fakultetu i suraduje s nadleZnom siuZbom u Rektoratu, [ruLa
administrativnu pomoi i sudjeluje u radu sjednica vijeca,vodi pomoinu evidenciju o vanjskoj suiadnji
i obavlja i druge poslove po nalogu dekana, voditerja Ureda ili SluZbe.

Uz vlastorudno potpisanu prijavu na nadedaj pristupnici su obvezni priloZiti:

a) Zivotopis
b) preslik odgovarajuie diplome
c) dokaz o drZavljanstvu
d) potvrda o radnom iskustvu ili preslika ugovora o radu
e) motivacijsko pismo
f) dokaz o znanju engleskogjezika (preslika svjedodZbe, indeksa, potvrde o zavr5enom tedaju i drugo).

Navedene isprave i prilozi dostavljaju se u neovjerenoj preslici.

Pristupnici koji ostvaruju pravo prednosti pri zapo5ljavanju prema posebnim propisima duZni su u
prijavi na natjedaj pozvati se na to pravo i uz prijavu na natjedaj pored navedlnih isprava odnosno
priloga dostaviti potvrdu o priznatom statusu iz kojeg je vidljivo spomenuto pravo. pristupnici
ostvaruju prednost prilikom zapo5ljavanja u odnosu na ostale pristupnike, samo pod jednakim
uvjetima.



Za pristupnike koji se u prijavi na nadedaj pozivaju na pravo prednosti prilikom zapoSljavanja prema
Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata idlanovirna njihovih obitelji (NN l21l17,
98119), popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na poveznici Ministarstva
hrvatskih branitelja https://gov. hr/rnqia-uprava/hrvatski-branitelj i/zaposliavan ie/prednost-pri-
zaposljavanju/403 . Za pristupnike koji se u prijavi na nadedaj pozivaju na pravo prednosti prilikom
zapo5fjavanja prema Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne novine br.84121)
popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na poveznici Ministarstva hrvatskih
bran itelj a https :/ibran itelj i. gov. h r/pri stLrp i n forrnac ij amal83 5.

Povjerenstvo utvrduje listu kandidata prijavljenih na natjedaj koji ispunjavaju formalne uvjete iz
natjedaja, a dije su prijave pravodobne i potpune i kandidate s te liste poziva na intervju.

Na natjedaj se imaju pravo prijaviti osobe oba spola.
Nepotpune i nepravovremene prijave neie se razmatrati.

Prijavom na nadedaj, pristupnici nadedaja su izridito suglasni da SveudiliSte Jurja Dobrile u puli kao
voditelj zbirke osobnih podataka moZe prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svrhu provedbe
nadedajnog postupka sukladno propisima koji ureduju za5titu osobnih podataka
Rok za podno5enje prijavaje 8 dana od dana objave.

Prijave sa prilozima podnose se tajni5tvu Rektorata na adresu: Sveudili5te Jurja Dobrile u puli,
Zagtebadka ulica 30, 52100 Pula s naznakom "za natje(aj" uz navode nje naziva.udnog mjesta i na e-
mail adresu : pisarnica@unipu.hr

Obavijest o ishodu natjedajnog postupka biti 6e objavljena na mreZnim stranicama Sveudilista.

Sveudili5te zadri.ava pravo ne donijeti odluku o odabiru kandidata bez posebn og obrazloLenja.

KLASA: 1 12-01 124-02108
URBROJ: 1 43-01 -10-24-1

Pula, 15. srpnja 2024. godine
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